REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Szkoła Podstawowa nr 1 w Kołobrzegu
I. Postanowienia ogólne
1. Z biblioteki szkolnej mogą korzystać wszyscy uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoły oraz rodzice.

2. Czytelnicy mają prawo do bezpłatnego korzystania ze zbiorów biblioteki, jednocześnie są zobowiązani do dbałości o wypożyczone książki.

3. Harmonogram pracy biblioteki umieszczony zostanie na drzwiach wejściowych do biblioteki, udostępniony na stronie internetowej szkoły oraz w e-dzienniku. 
4. Ze zgromadzonych w bibliotece książek można korzystać:

· wypożyczając je do domu /podręczniki, materiały ćwiczeniowe, lektury, literatura piękna i popularnonaukowa/,
· czytając, przeglądając na miejscu  /księgozbiór podręczny, czasopisma/,
· korzystając w pracowniach przedmiotowych /komplety przekazane do dyspozycji nauczyciela/.
5. Biblioteka jest pracownią szkolną, w której należy zachować szczególną ciszę, mówić szeptem i nie przeszkadzać innym.
6. Nie wolno wnosić do biblioteki kurtek, jedzenia i picia.
7. Uczniom biorącym systematyczny udział w pracach biblioteki mogą być przyznane nagrody na koniec roku szkolnego.
8. Najlepszym czytelnikom na koniec roku szkolnego przyznawana jest nagroda książkowa.

9. Każdy czytelnik zobowiązany jest do zaznajomienia się z niniejszym regulaminem i do bezwzględnego przestrzegania go.


II. Regulamin wypożyczalni
1. Czytelnik może wypożyczać książki wyłącznie na swoje nazwisko.
2. Jednorazowo można wypożyczyć 3 książki /w tym jedną lekturę obowiązkową/, ale w uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz może ograniczyć lub zwiększyć liczbę wypożyczonych pozycji z podaniem terminu ich zwrotu.
3. Uczniowie przygotowujący się do konkursów mają prawo wypożyczenia większej liczby książek jednorazowo.
4. Maksymalny czas wypożyczenia książki to 2 tygodnie. Za zgodą nauczyciela bibliotekarza można go prolongować na okres 2 tygodni.
5. Czytelnik może zarezerwować potrzebną książkę. 
6. Wypożyczone książki należy chronić przed zniszczeniem i zgubieniem. Czytelnik przed wypożyczeniem powinien zwrócić uwagę na ich stan i zauważone uszkodzenia zgłosić nauczycielowi bibliotekarzowi.
7. W stosunku do czytelników przetrzymujących książki wypożyczone 
w bibliotece mogą być zastosowane kary, zgodnie z ustaleniami Rady Pedagogicznej /prace na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypożyczania, uwaga negatywna za niewłaściwy stosunek do obowiązków szkolnych/, nieprzestrzegania obowiązujących w szkole regulaminów.
8. W przypadku zniszczenia lub zagubienia książki wypożyczonej z biblioteki, czytelnik musi niezwłocznie odkupić taką samą /w przypadku lektur/ albo inną wskazaną przez bibliotekarza pozycję o wartości odpowiadającej aktualnej cenie pozycji zagubionej lub zniszczonej. Do czasu uregulowania należności czytelnik jest zawieszony w prawach korzystania z biblioteki.
9. Uczeń jest zobowiązany do zwrócenia wszystkich wypożyczonych z biblioteki książek na dwa tygodnie przed końcem roku szkolnego.
10. Czytelnicy opuszczający szkołę /nauczyciele, uczniowie, pracownicy/ zobowiązani są do oddania materiałów wypożyczonych z biblioteki.


III. Regulamin czytelni 
1. Korzystający z czytelni wpisuje się do zeszytu odwiedzin. 
2. W czytelni można korzystać ze wszystkich zbiorów tj. z księgozbioru podręcznego, czasopism i zbiorów wypożyczalni. 
3. Z księgozbioru podręcznego i czasopism można korzystać tylko na miejscu, 
nie wynosząc ich poza czytelnię.
4. Czytelnik ma wolny dostęp do czasopism. Z księgozbioru podręcznego korzysta za pośrednictwem bibliotekarza. 
5. Przed opuszczeniem czytelni należy zwrócić czytane książki bibliotekarzowi.
6. Czytelnia jest nieczynna w czasie prowadzonych w niej zajęć dydaktycznych. 


IV. Korzystanie ze stanowisk komputerowych
1. Komputery w bibliotece przeznaczone są do celów edukacyjnych. 

2. Stanowiska komputerowe umożliwiają korzystanie ze zbiorów multimedialnych znajdujących się w bibliotece oraz Internetu.
3. Korzystać można tylko z zainstalowanych programów. Zabrania się instalowania innych programów i dokonywania zmian w już istniejących oprogramowaniach.
4. Z komputerów można korzystać jedynie za zgodą bibliotekarza, po wpisaniu się do zeszytu odwiedzin. 

5. Przy jednym stanowisku komputerowym może przebywać jednocześnie najwyżej jedna osoba.
6. Z drukarki, skanera można korzystać za zgodą bibliotekarza.

7. Użytkownik odpowiada finansowo za wszelkie uszkodzenia sprzętu komputerowego i oprogramowania powstałe z jego winy. Za użytkownika niepełnoletniego odpowiedzialność ponoszą rodzice/prawni opiekunowie.
V. Organizacja pracy biblioteki szkolnej w czasie trwania pandemii COVID-19

1. W bibliotece należy zachować bezpieczną odległość od rozmówcy 
  i współpracowników minimum 1,5 m. 
2. Zaleca się, aby czytelnicy nie przekraczali wyznaczonej linii (oznakowanie na podłodze), izolującej komputerowe stanowisko pracy nauczyciela bibliotekarza.

3. W wypożyczalni może przebywać maksymalnie 6 osób. Książki podaje bibliotekarz.
4. W czytelni może przebywać 10 uczniów. Gdyby liczba korzystających była 
  większa muszą oni założyć maseczki.
5.  Zaleca się korzystanie z jednorazowych rękawiczek.

6. Przyjęte książki zostają odłożone na okres 3 dni do pudełka oznaczonego datą         zwrotu, są odizolowane od innych egzemplarzy. Po zakończeniu kwarantanny woluminy zostają włączone do użytkowania.
7. Po przyjęciu książek od czytelnika należy każdorazowo zdezynfekować ręce 
i zdezynfekować blat, na którym leżały książki. 
8. Zaleca się systematyczne wietrzenie pomieszczeń (co godzinę) oraz dezynfekcję klamek, blatów, włączników światła i innych powierzchni lub elementów wyposażenia.
8. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoły i wychowawcą klasy zasady wypożyczenia i zwrotu podręczników oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.
Zadania nauczyciela - bibliotekarza

1. Udostępnianie książek, podręczników, materiałów edukacyjnych i innych źródeł informacji.
2. Tworzenie warunków do poszukiwania, porządkowania i wykorzystywania informacji z różnych źródeł oraz efektywnego posługiwania się technologią informacyjną.

3. Rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowań uczniów oraz wyrabianie i pogłębianie u uczniów nawyku czytania i uczenia się.

4. Organizowanie różnorodnych działań rozwijających wrażliwość kulturową 
i społeczną.
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